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Цель и задачи школьной библиотеки на 2020 – 2021 учебный год:

Цель: 
- способствовать формированию мотивации пользователей к саморазвитию, самообразованию через предоставление необходимых информационных ресурсов, через обеспечение открытого полноценного доступа к информации.
Задачи:

- обеспечение пользователям доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям, информационным ресурсам на различных носителях:

- бумажном (книжный фонд);
- цифровом (СД – диски);
- Интернет-ресурсах.
- формирование, накопление, обработка, систематизация фонда носителей информации и его продвижение к участникам образовательного процесса: обучающимся, педагогическим работникам, родителям (законным представителям) обучающихся;
- организация оперативного библиотечно – информационного обслуживания участников образовательного процесса в соответствии с их информационными запросами;
- формировать комфортную библиотечную среду;

- организация обучения пользователей методике нахождения и получения информации из различных носителей;
- продолжить работу над повышением качества и доступности информации, качеством обслуживания пользователей; 

- воспитание библиотечно – информационной культуры, культуры чтения, любви к книге.
Услуги, оказываемые библиотекой:

1. Обслуживание пользователей на абонементе. 

2. Обслуживание пользователей в читальном зале. 

3. Оказание информационной и справочно-библиографической услуги: 

- выполнение справок по запросам пользователей; 

- тематический подбор литературы;
- составление информационных списков поступившей литературы; 

- проведение индивидуальных библиотечно-библиографических консультаций; 

Работа с библиотечным фондом
	№
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный

	
	РАБОТА С ФОНДОМ УЧЕБНИКОВ
	
	

	1.
	Комплектования фонда учебной литературы: 

- работа с «Федеральным перечнем учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных начального общего, основного общего, среднего общего образования;

- оценка состояния фонда на предмет обеспечения полным комплектом учебников учащихся; 

- совместная работа педагога-библиотекаря с методическими объединениями школы (учителями-предметниками) по подготовке перечня программно-методического обеспечения учебного процесса и списка учебников, планируемого к использованию в 2019-2020 году;

- формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия;

- утверждение перечня программно-методического обеспечения учебного процесса и списка учебников на 2019-2020 учебный год;

- прием и обработка поступивших учебников: (оформление накладных, запись в книгу суммарного учета, штемпелевание, оформление картотеки, занесение в ИС ЭФУЛ, составление списков классов).
	В течение года

Январь

Февраль

По графику

Апрель

Июль-август
	Педагог-библиотекарь

	2.
	Работа по комплектованию недостающих учебников:

- работа с обменно-резервным фондом Чистопольского района.
	Август
	Педагог-библиотекарь

	3.
	Диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой на текущий учебный год.
	Август
	Педагог-библиотекарь

	4.
	Составление отчетных документов.
	Сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	5.
	Прием и выдача учебников (по графику).
	Май-сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	6.
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	Сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	7.
	Проверка фонда, списание с учетом ветхости и смены программ
	Ноябрь
	Педагог-библиотекарь

	8.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов)
	4 раза в год
	Педагог-библиотекарь

	9.
	Работа с резервным фондом учебников:

- ведение учета;
- размещение на хранение.
	Сентябрь-октябрь
	Педагог-библиотекарь

	
	РАБОТА С ОСНОВНЫМ ФОНДОМ
	

	1.
	Изучение состава фонда, анализ его использования. Комплектования фонда с учетом потребностей образовательного процесса ОУ. Предоставление доступа к печатной и электронной продукции
	Постоянно
	Педагог-библиотекарь

	2.
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступающей литературы.
	По мере поступления
	Педагог-библиотекарь

	3.
	Выдача изданий читателям.
	В течение учебного года
	Педагог-библиотекарь

	4.
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах. Расстановка книг в соответствии с ББК.
	В течение учебного года
	Педагог-библиотекарь

	5.
	Контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	Конец четверти
	Педагог-библиотекарь

	6.
	Ведение работы по сохранности фонда:

- регулярная очистка от книжного фонда от пыли;

- организация ремонта книг с активом библиотеки;

- составление для учащихся правил обращением с книгой;

- обучение пользователей правильного обращения с нетрадиционными носителями информации.
	В течение учебного года
	Педагог-библиотекарь

	7.
	Создание и поддержка комфортных условий для работы читателей.
	В течение учебного года
	Педагог-библиотекарь

	8.
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий и учебников. 
	На каникулах
	Педагог-библиотекарь

	9.
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа.
	Ноябрь-декабрь
	Педагог-библиотекарь

	10.
	Оформление новых разделителей:

- полочные разделители.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	11.
	Сверка фонда на наличие экстремисткой литературы, составление акта.
	По положению ОУ
	Педагог-библиотекарь

	12.
	Контроль поступления периодических изданий в фонд библиотеки.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	13.
	Создание комфортных условий педагогам и обучающимся для работы с электронными изданиями.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	14.
	Ведение СБА, с учетом возрастных особенностей. Работа с алфавитным каталогом (пополнение, редактирование); пополнение и редактирование систематической картотеки, картотеки статей. Изъятие карточек с устаревшей по содержанию информацией. 
	В течение года
	Педагог-библиотекарь


РАБОТА С ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ БИБЛИОТЕКИ
1. Привлечение новых читателей

	№
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный

	1.
	Знакомство первоклассников со школьной библиотекой и библиотекой микрорайона.
	Сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	2.
	Уточнить контингент учащихся, сверить списки классов с формулярами читателей. Установить связь с учителями и родителями.
	Сентябрь
	Педагог-библиотекарь

	3.
	Помощь учащимся в подборе художественной литературы для внеклассного чтения.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	4.
	Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	5.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг о сохранности литературы.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	6.
	Беседы о прочитанном.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь


2. Индивидуальная работа
	№
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный

	1.
	Исследовать читательские интересы вновь прибывших учащихся, их индивидуальные особенности.
	В течение года
	Библиотекарь,

классные руководители

	2.
	Подобрать необходимую литературу, справки для читателей.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	3.
	Провести анкетирование с читателями, уточнить читают ли дома, пользуются ли другими библиотеками.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	4.
	Познакомить с правилами пользования библиотекой, расположение фонда, справочным материалом.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	5.
	Выделить группу «Трудночитаемые дети».
	Октябрь
	Педагог-библиотекарь

	6.
	Исследовать читательские интересы «Трудночитаемых детей»
	Октябрь - ноябрь
	Педагог-библиотекарь

	7.
	Провести анализ читательских формуляров группы «Трудночитаемые дети». Совместно с учителями собрать отзывы о прочитанных книгах и о проведенных мероприятиях.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь


3. Массовая работа
2020 год - Год памяти и славы
	№
	Мероприятие
	Форма
	Дата

	1
	«Во славу Отечества» (дни боевой славы).
	Кн. выставка
	В течение года

	2
	День солидарности в борьбе с терроризмом
	Информационная минутка
	Сентябрь

	3
	150 лет со дня рождения писателя Александра Ивановича

Куприна (1870–1938) «Литературный мир Куприна» 
	Беседа
	Сентябрь

	4
	22 сентября — 120 лет со дня рождения языковеда, лексикографа, составителя толкового словаря Сергея Ивановича Ожегова
	День словаря
	сентябрь

	5
	Экоурок «Разделяй с нами!»
	5 класс
	Октябрь

	6
	«Все дороги ведут в библиотеку…» - неделя детской книги.
	Программа недели
	Ноябрь

	7
	22 октября — 150 лет со дня рождения писателя, лауреата Нобелевской премии по литературе (1953) Ивана Александровича Бунина (1870–1953)
	Беседа 4 класс
	Октябрь

	8
	28 ноября — 105 лет со дня рождения писателя и поэта Константина Михайловича Симонова (1915–1979)
	Библ. урок
	Ноябрь

	9
	30 ноября — 185 лет со дня рождения американского писателя Марка Твена (Сэмюэль Ленгхорн Клеменс) (1835–1910)
	Библ. урок
	Ноябрь

	10
	4 декабря — 195 лет Плещеева (1825-1893)

5 декабря — 200 лет со дня рождения поэта Афанасия Афанасьевича Фета (Шеншин) (1820–1892)

«Мир природы в творчестве Фета и Плещеева»
	Библ. урок
	Декабрь

	11
	«Праздник Наума Грамотника» – посвященный Дню чтения 6кл. (14 декабря)
	
	Декабрь 

	12
	27 января — 195 лет со дня рождения русского писателя-сатирика Михаила Евграфовича Салтыкова-Щедрина (1826–1889) «Сатира в произведениях Салтыкова-Щедрина»
	Библ. урок
	Январь

	13
	15 февраля — 115 лет со дня рождения татарского поэта Мусы Джалиля (1906–1944)
	Библ. урок
	Февраль

	14
	«Защитники земли русской» ко Дню защитника Отечества.
	Конкурс рисунков
	Февраль

	15
	«Великие женщины России».
	Проект 6-7 классы
	Март

	16
	Школьная акция «Подари книге вторую жизнь».
	Акция
	В течение года

	17
	«Салют, Победа!» - 76 лет со дня победы. 
	1-9 кл
	Апрель-май

	18
	«Птичьи трели» (Международный день птиц).
	Творческий конкурс
	Апрель

	19
	«Космические дали» (день космонавтики).
	3-4 классы
	Апрель

	19
	Встреча с членами литературного объединения «Ступени» «И слово в радость …».
	Беседа
	По согласованию

	20
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам известных отечественных и зарубежных писателей, писателей-земляков.
	Выставки
	В течение года

	21
	К 100-летию образования ТАССР «Наш любимый Татарстан» (в 2020 г.).
	Диспут 8-9 класс
	Сентябрь


4. Работа с активом читателей
	№
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный

	1.
	Привлечение читателей-активистов:

- к обсуждению активности читателей;
- к обработке учебников;
- к работе с «должниками»;
- к подготовке и проведению внеклассных мероприятий; организации книжных тематических выставок.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	2.
	Рейд по проверке сохранности учебников.
	I раз в четверть
	Педагог-библиотекарь, актив читат.


Пропаганда литературы в помощь учебно-воспитательному процессу

	№
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный

	1.
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	2.
	Книжные выставки: 
- постоянно действующие выставки;

- выставки по актуальным темам;

- выставки к знаменательным и памятным датам.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	3.
	Выступление на педсоветах с целью информации учителей о новинках методической литературы, поступившей в библиотеку.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	4.
	Обзор вновь поступившей литературы.

Оформление книжных выставок.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	5.
	Обзор газет и журналов. Знакомство учителей с новинками литературы.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	6.
	Помощь учащимся в подборке материалов для написания творческих работ и рефератов.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	7.
	Выступление на ШМО начальных классов с анализом чтения учащихся.
	1 раз в полугодие
	Педагог-библиотекарь

	9.
	Помощь учителям-предметникам в подборе материала для проведения предметных недель.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	10.
	Помощь в подготовке и проведении школьных, классных, внеклассных мероприятий.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь


Повышение квалификации
	№
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный

	1.
	Регулярное посещение городских семинаров, открытых мероприятий с целью повышения квалификации, распространения и обобщения опыта.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	2.
	Самообразование:

- регулярное изучение материалов журналов «Школьная библиотека», «Библиотека школы» и газеты «Библиотека в школе», информационного портала школьных библиотек http://www.rusla.ru/, сайтов www.bibliogid.ru, http://www.library.ru/, http://bibnout.ru и др.;
- приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	3.
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	4.
	Изучать передовой опыт других библиотек.

Изучение Интернет-ресурсов по библиотечному делу.
	
	Педагог-библиотекарь


Взаимодействие с другими структурными подразделениями и организациями
	№
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный

	1.
	Взаимодействие с библиотеками района.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь

	2.
	Оказание взаимопомощи библиотекам школ города в обеспечении недостающих учебников и методических пособий.
	В течение года
	Педагог-библиотекарь


Прочие работы
	№
	Содержание работ
	Сроки

	1.
	Составление анализа-отчёта о работе библиотеки за 2019-2020 учебный год.
	Май 

	2.
	Составление плана работы библиотеки на новый учебный год.
	Июнь 

	3.
	Ведение дневника работы библиотеки.
	Постоянно 

	4.
	Ведение журнала учёта справок.
	По мере запросов


Библиотекарь:                Чебанова Л.А.
